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PROGRAMMA ANNUALE 2024
RELAZIONE ILLUSTRATIVA AL PROGRAMMA ANNUALE PER L’ESERCIZIO 2024

Il Programma Annuale (PA) costituisce lo strumento attraverso cui viene programmata ’attivita finanziaria di ciascuna
Istituzione Scolastica, in relazione agli obiettivi che essa intende realizzare attraverso una destinazione delle risorse
disponibili, coerente con le previsioni del Piano Triennale dell’Offerta Formativa PTOF 2022-25, per I’a.s. 2023/24.
Le risorse finanziarie d’Istituto sono utilizzate senza altro vincolo di destinazione che quello prioritario per lo
svolgimento delle attivita di istruzione, di formazione e di orientamento: il P.A. & stato percio redatto nel rispetto delle
finalita del servizio scolastico, in continuita con gli anni precedenti e con le caratteristiche dellaflessibilita e della
chiarezza, equilibrando I’aspetto amministrativo-finanziario con quello didattico per il raggiungimento degli obiettivi
fissati.

La presente relazione, in allegato allo schema di Programma Annuale per 1’Esercizio Finanziario 2024, viene formulata
tenendo conto dei seguenti elementi:

DATI STRUTTURALI
L’Istituto Comprensivo di Sant” Omobono Terme € costituito da n. 13 plessi scolastici cosi distribuiti:

- Comune di Berbenno: sede Scuola dell’Infanzia di Berbenno, sede Scuola dell’Infanzia fraz. di Ponte Giurino, sede
Scuola Primaria di Berbenno, sede Scuola Primaria fraz. di Ponte Giurino, sede “A. Avogadro” Scuola Secondaria
di | grado;

- Comune di Corna Imagna: sede Scuola dell’Infanzia e sede Scuola Primaria;

- Comune di Locatello: sede Scuola dell’Infanzia e sede Scuola Primaria;

- Comune di Rota d’Imagna: sede Scuola Primaria;

- Comune di Sant’Omobono Terme: sede Scuola Primaria Fraz. di Mazzoleni, sede Scuola Primaria Fraz. di Selino
Basso, sede “G. Quarenghi” Scuola Secondaria di | grado.

La sede di Sant’Omobono Terme ospita gli uffici della Direzione e della Segreteria dove si espleta I’attivita
amministrativa.

E presente una palestra quasi in ogni scuola: la scuola Primaria e Secondaria di Berbenno utilizzano la palestra comunale,
che si trova nelle immediate vicinanze, mentre la scuola primaria di Ponte Giurino (frazione di Berbenno), deve servirsi
di un pulmino per raggiungere la medesima palestra. Sono presenti LIM, videoproiettori e pc in tutte le scuole: le
dotazioni informatiche sono state appena aggiornate grazie anche ai fondi derivati dai progetti PON e PNRR. Le risorse
economiche derivano essenzialmente dal Comune, da Finanziamenti statali per il Funzionamento generale dell’IC, dai
Piani per il Diritto allo studio dei Comuni, dalle risorse dell’ Azienda Speciale Consortile Valle Imagna-Villa d’Almé,
dal contributo delle famiglie per i viaggi d’istruzione e progetti vari, da finanziamenti PON/PNRR utilizzati soprattutto
per il potenziamento della rete LAN/WLAN e per I’acquisto di nuovi dispositivi elettronici.

POPOLAZIONE SCOLASTICA

SITUAZIONE ALUNNI A.S. 2023/24

Dati Generali Scuola Infanzia - Data di riferimento: 31.12.2023

Numero Numero Totale sezioni Bambini Bambini Bambini Totale Di cui Media
sezioni con sezioni con (c=a+b) iscritti al 1° | frequentanti | frequentanti bambini diversamente | bambini per
orario ridotto orario settembre sezioni con sezionicon | frequentanti abili sezione (f/c)
@) normale (b) orario ridotto orario (f=d+e)
(d) normale (e)
0 6 119 0 120 120 6 20,00
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Dati Generali Scuola Primaria e Secondaria di | Grado - Data di riferimento: 31.12.2023

Numero Numero Numero classi | Totale classi | Alunni iscritti Alunni Alunni Alunni Totale alunni Di cui Differenza tra | Media alunni
classi classi funzionanti a (d=a+b+c) al frequentanti | frequentanti frequentanti frequentanti | diversamente | alunni iscritti per classe
funzionanti | funzionanti a tempo 1°settembre classi classi classi funzionanti (i=f+g+h) abili al 1° (i/d)
con 24 ore tempo pieno/prolungato (e) funzionanti | funzionanti a a tempo settembre e
@ normale (da | (40/36 ore) (c) con con 24 tempo pieno/prolungato alunni
27 a30/34 ore (f) normale (da | (40/36 ore) (h) frequentanti
ore) (b) 27 a 30/34 (I=e-i)
ore) (9)
Prime 0 3 0 3 46 0 46 0 46 5 0 15,33
Seconde 0 3 0 3 46 0 46 0 46 3 0 15,33
Terze 0 3 0 3 48 0 48 0 48 5 0 16,00
Quarte 0 4 0 4 57 0 55 0 55 4 2 13,75
Quinte 0 4 0 4 67 0 67 0 67 9 0 16,75
Pluriclassi 0 8 0 8 117 0 120 0 120 14 -3 15,00
Totale 0 25 0 25 381 0 382 0 382 40 -1 15,28
Prime 0 5 0 5 94 0 94 0 94 11 0 18,80
Seconde 0 5 0 5 98 0 97 0 97 10 1 19,40
Terze 0 5 0 5 102 0 102 0 102 7 0 20,40
Pluriclassi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0,00
Totale 0 15 0 15 294 0 293 0 293 28 1 19,53
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SITUAZIONE PERSONALE DOCENTE E ATA AS. 2023/24 (ORGANICO DI FATTO)
Dati Personale - Data di riferimento: 31 dicembre

DIRIGENTE SCOLASTICO

1

NUMERO

N.B. in presenza di cattedra o posto esterno il docente va rilevato solo dalla scuola di titolarita del posto

Insegnanti titolari a tempo indeterminato full-time

61

Insegnanti titolari a tempo indeterminato part-time

Insegnanti titolari di sostegno a tempo indeterminato full-time

Insegnanti titolari di sostegno a tempo indeterminato part-time

Insegnanti su posto normale a tempo determinato con contratto annuale

Insegnanti di sostegno a tempo determinato con contratto annuale

14

Insegnanti a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Insegnanti di sostegno a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Insegnanti di religione a tempo indeterminato full-time

Insegnanti di religione a tempo indeterminato part-time

Insegnanti di religione incaricati annuali

Insegnanti su posto normale con contratto a tempo determinato su spezzone orario*

Insegnanti di sostegno con contratto a tempo determinato su spezzone orario*

| B~ W L O

*da censire solo presso la 1° scuola che stipula il primo contratto nel caso in cui il docente abbia piu
spezzoni e quindi abbia stipulato diversi contratti con altrettante scuole.

TOTALE PERSONALE DOCENTE

124

N.B. il personale ATA va rilevato solo dalla scuola di titolarita del posto

NUMERO

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi a tempo determinato

Coordinatore Amministrativo e Tecnico e/o Responsabile amministrativo

Assistenti Amministrativi a tempo indeterminato

Assistenti Amministrativi a tempo determinato con contratto annuale

Assistenti Amministrativi a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Assistenti Tecnici a tempo indeterminato

Assistenti Tecnici a tempo determinato con contratto annuale

Assistenti Tecnici a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Collaboratori scolastici dei servizi a tempo indeterminato

Collaboratori scolastici a tempo indeterminato

14

Collaboratori scolastici a tempo determinato con contratto annuale

Collaboratori scolastici a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo indeterminato

Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo determinato con contratto annuale

Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno

Personale ATA a tempo indeterminato part-time

TOTALE PERSONALE ATA

34
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TENUTO CONTO CHE

- le scelte pedagogico-didattiche delineate nel PTOF 2022-25, e le conseguenti previsioni di azioni finanziarie sono
state indirizzate dall’analisi dei bisogni formativi degli utenti;

- che I’allocazione delle risorse & stata effettuata in stretta relazione a scelte di qualificazione e di ampliamento
dell’offerta formativa

SI RELAZIONA QUANTO SEGUE

Il Programma Annuale rappresenta sia uno strumento di programmazione degli aspetti finanziari connessi alla concreta
realizzazione del PTOF sia, una volta approvato, il documento di autorizzazione della spesa.E il documento di
programmazione economico-finanziaria e progettuale dell’Istituto ed ¢ realizzato in base alle indicazioni e alle
caratteristiche del Piano Triennale dell’Offerta Formativa, tenendo in debita considerazione il Decreto Interministeriale
n. 129 del 16 novembre 2018, in vigore dal 1 gennaio 2019 chedetta le istruzioni generali sulla gestione amministrativa
contabile delle istituzioni scolastiche a cui é stata attribuita la personalita giuridica. Il Programma Annuale non é quindi
un bilancio di previsione, ma uno strumento decisionale e di attuazione della “politica” finanziaria della scuola ¢ una
guida con funzione allocativa delle risorse: é atto di natura programmatoria con implicazioni di natura contabile.

La relazione al Programma annuale del Dirigente Scolastico mostra la coerenza tra obiettivi e progetti presenti nel PTOF
2022-25, e Programma Annuale 2024 (la capacita programmatoria e progettuale della didattica si sincronizza con la
programmagzione gestionale e viceversa).

Il Programma Annuale si compone di vari documenti, come da modelli ministeriali, che esplicitano la programmazione
didattico-finanziaria integrata (modelli A, B, C, D, E).

Il Programma Annuale é redatto in regime di competenza (detto anche di diritto o di esercizio): sono indicatele entrate su
cui si acquisisce il diritto di percepire (entrate da accertare) e le spese su cui si assumera 1’obbligo di pagare (spese da
impegnare nel corso dell’esercizio), prescindendo dal considerare se le somme relative saranno rispettivamente riscosse
0 pagate nello stesso esercizio o in un altro successivo (a prescindere dall’effettivo incasso degli accertamenti e
dall’effettivo pagamento degli impegni assunti).

| CRITERI DEL PROGRAMMA ANNUALE
| criteri a cui & improntata la gestione finanziaria ed amministrativo-contabile della scuola sono:

- il criterio d’efficacia, ossia la capacita dell’Istituzione scolastica di soddisfare il maggior numero possibile di utenti
e quindi la capacita di raggiungere gli obiettivi posti in essere dal PTOF;

- il criterio d’efficienza, ossia la capacita della scuola di erogare il servizio formativo ed educativo con il minor
assorbimento di risorse economiche e con il costo unitario pit basso possibile, quindi la capacita della scuola di
contenere il piu possibile il rapporto tra le risorse utilizzate e i risultati ottenuti;

- il criterio d’economicita, ossia la capacita della scuola di far fronte ai propri impegni economici e finanziari con tutte
le risorse economiche e patrimoniali disponibili, quindi la capacita di non trovarsi mai in passivo, in quanto le entrate
previste devono quanto meno compensare tutte le uscite.

| PRINCIPI DEL PROGRAMMA ANNUALE
I principi a cui e improntata la gestione finanziaria ed amministrativo-contabile della scuola sono:

- il principio di trasparenza, deve essere facilmente comprensibile;

- il principio di annualita, significa che il Programma redatto ha una durata annuale in quanto I’esercizio finanziario
coincide con 1’anno solare;

- il principio di universalita, significa che nel Programma Annuale sono considerate tutte le entrate e tutte le spese,
questo implica che la gestione della scuola & unica ed € unico, anche il suo Programma, quindi nel Programma sono
previste tutte le entrate e tutte le uscite, con questo principio non sono ammesse gestioni fuori bilancio, salvo i casi
esplicitamente previsti da norme speciali;

- il principio di integrita, in quanto le voci di entrata e d’uscita sono indicate nella loro interezza, al lordo degli oneri
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connessi senza effettuare compensazioni tra entrate ed uscite (se una data entrata determina il sorgere di una spesa,
bisogna iscrivere le due voci, € non I’entrata al netto della spesa);

- il principio di unita e unicita, in quanto tutte le entrate e tutte le uscite costituiscono delle entita uniche, che si
contrappongono le une alle altre nella loro globalita (tutte le entrate servono indistintamente a coprire tutte le spese
previste senza poter stabilire una correlazione tra singole entrate e singole spese; il principio dell’unita del bilancio ¢
conseguenza di quello dell’unita di gestione);

- il principio della veridicita, in quanto il Programma e predisposto e redatto in base ad una attenta valutazione della
situazione economica e delle reali circostanze in cui si svolge la gestione e correttamente elaborato senza deformare
la realta, pertanto le entrate sono registrabili a bilancio solo dopo che sono state assegnate con certezza (ad esempio
con una circolare del MIUR o con una delibera dell’amministrazione o nota scritta);

- il principio di chiarezza di esposizione;

- il principio del pareggio, in quanto il Programma va deliberato in pareggio finanziario complessivo

- il principio di armonizzazione delle regole che presiedono la redazione dei bilanci pubblici, con l'introduzione di
criteri omogenei volti a migliorare la trasparenza, I'attendibilita e la confrontabilita delle scritture contabili di tutte le
amministrazioni pubbliche, strumento essenziale per la definizione di un quadro normativo contabile che concorra
alla sostenibilita delle finanze pubbliche;

- il principio di confrontabilita, grazie all’adozione di regole contabili uniformi e di un comune piano dei conti integrato
tra pubbliche amministrazioni per consentire il consolidamento e il monitoraggio in fase di previsione, gestione e
rendicontazione;

- il principio di monitoraggio, ossia monitorare I’andamento complessivo della spesa e supportare 1’attivita gestionale
delle istituzioni scolastiche.

INDIRIZZI E LINEE GUIDA DEL PROGRAMMA ANNUALE
La stesura del programma annuale ¢ orientata dai seguenti indirizzi e linee guida:

- valorizzare progetti educativo-didattici dalla forte valenza formativa e dalle caratteristiche di trasversalita, unitarieta,
innovazione e miglioramento dell’offerta educativa miranti al successo scolastico;

- incentivare progetti che mirano alla economicita, funzionalita e qualita dell’organizzazione dell’istituto scolastico;

- individuare le risorse logistiche ed organizzative da utilizzare nella realizzazione delle varie attivita progettuali;

- favorire accordi con il territorio per incrementare e migliorare la qualita dei servizi anche mediante il reperimento di
risorse aggiuntive (enti locali, provincia, regione, MIUR, fondi PON e PNRR, sponsor, genitori) e accordi di rete e
convenzioni;

- favorire la costituzione di reti di scuole ai fini della formazione del personale docente, della ricerca- azione e del
miglioramento della didattica;

- sostenere la realizzazione di iniziative di solidarieta;

- monitorare in corso d’anno, con fasi collegiali di verifica-valutazione, 1’attuazione del PTOF anche attraverso
un’apposita unita di autovalutazione d’istituto: Nucleo interno di valutazione (NIV), in cui € presente la componente
genitori;

- offrire servizi di consulenza psicopedagogica;

- porre attenzione ai processi fondamentali per il successo formativo, quali la continuita, I’orientamento e I’inclusione
degli alunni con Bisogni Educativi Speciali.

Il Programma Annuale é stato elaborato quindi in coerenza con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio
2022-25, e si ispira a quanto previsto nell’ Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico al Collegio dei docenti per la stesura
del PTOF 2022-25, redatto sulla base dei bisogni emersi dal Rapporto di Autovalutazione e delle azioni previste nel
Piano di Miglioramento.

METODO DI AZIONE DEL DIRIGENTE PER LA STESURA DEL PROGRAMMA ANNUALE

La pianificazione gestionale € conseguente ad accordi strutturati su piu fasi e livelli, per consentire la massima
condivisione e conoscenza dei criteri scelti e per attuare strategie di intervento rispondenti alle esigenze dell’utenza
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secondo una piena autonomia organizzativa. Gli organismi che hanno preso parte attiva alla progettualita della scuola
sono i seguenti:

- consiglio d’interclasse e di classe di soli docenti;

- consiglio d’interclasse e di classe con la componente genitori,

- staff di dirigenza (funzioni strumentali, collaboratori del dirigente, responsabili dei plessi);
- staff di direzione amministrativa (DSGA, amministrativi);

- gruppo di lavoro per I’inclusione (GLI con i docenti funzioni strumentali);

- nucleo interno di valutazione (NIV con la componente genitori);

- comitato di valutazione dei docenti (con la componente genitori);

- collegio dei docenti;

- consiglio di istituto;

- amministrazioni comunali.

RISULTATI ATTESI

risultati attesi, impegnando le risorse cosi come ¢ esplicitato nelle singole schede di progetto, sono:

- rendere il PTOF rispondente ai bisogni dell’'utenza e del territorio;

attuare iniziative formative, anche fra scuole in rete, per favorire I’informazione ¢ la formazione del personale docente
e ATA,;

- sostenere la qualita dei processi d’insegnamento;

- supportare la qualita dei processi d’apprendimento;

- ampliare il ventaglio dell’offerta formativa;

- aumentare la qualita della vita all’interno della scuola;

- documentare esperienze di miglioramento e/o di innovazione per poterle socializzare.

Ne consegue che si & cercato di indirizzare le risorse finanziarie sulle spese che possano:

- Ampliare e migliorare 1’offerta formativa (corsi e laboratori aggiuntivi, certificazioni linguistiche, orientamento, corsi
pomeridiani in orario scolastico ed extrascolastico);

- Sviluppare la cultura del benessere a scuola, quindi 1’attenzione alla crescita dei bambini e dei ragazzi (consulenza
psicopedagogia e psicologica, per la prevenzione del disagio, per Disturbi Specifici dell’ Apprendimento e disabilita,
migranti, educazione all’affettivita, continuita, orientamento, progetti sportivi);

- Implementare le azioni di digitalizzazione e di dematerializzazione della Pubblica Amministrazione (segreteria
digitale, registro elettronico, PagoPa)

- Rafforzare il patrimonio delle risorse informatiche e tecnologiche della Scuola e le attrezzature;

- Rafforzare la lotta alla dispersione scolastica e le competenze di cittadinanza degli alunni;

- Sostenere con interventi specifici e attrezzature adeguate i processi di accoglienza e di integrazione di alunni stranieri,
diversamente abili e BES (anche ospedalizzati);

- Sostenere la professionalita dei docenti e del personale ATA con percorsi formativi, anche in rete con altre scuole;

- Gestire la struttura organizzativa, amministrativa dell’Istituto e il processo di dematerializzazione;

- Sviluppare iniziative di orientamento e di continuita;

- Adempiere agli obblighi relativi alla sicurezza sui luoghi di lavoro (Dlgs 81/2008);

- Potenziare alcune dimensioni del curricolo (Area linguistica, area matematico-scientifica, le educazioni alla salute,
ambientale, musicale e artistica, motoria, alla legalita e alla convivenza civile, stradale, 1’identita digitale)

- Dare risposte ai bisogni emersi in seguito alla pandemia e alla didattica a distanza sul piano formativo, didattico,
digitale, della prevenzione e della sicurezza
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PROGRAMMA ANNUALE 2024
RELAZIONE ECONOMICO-FINANZIARIA AL PROGRAMMA ANNUALE PER L’ESERCIZIO 2024
(allegato alla proposta di approvazione della Giunta Esecutiva)

PROGRAMMA ANNUALE 2024

Fonti: Decreto 28 agosto 2018, n. 129, “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche”, articoli 3, 4 € 5, che da attuazione all’art.1. comma 143 della
L.107/2015 e corrisponde ai principi contabili generali delleAmministrazioni Pubbliche, come prefigurato
dal D.Lgs 91/2011;

Nota M.I. n. 25675 del 20 dicembre 2018, avente ad oggetto “nuovo piano dei conti e nuovi schemi di
bilancio delle istituzioni scolastiche”;

Nota M.I. n.74 del 5 gennaio 2019 — Orientamenti interpretativi concernenti le disposizionicontenute
nel nuovo Regolamento amministrativo-contabile;

Nota prot. n. 25954 del 29 settembre 2023 “Oggetto: A.S. 2023/2024 — Assegnazione integrativa al
Programma Annuale 2023 — periodo settembre-dicembre 2023 e comunicazione preventiva del
Programma Annuale 2024 — periodo gennaio-agosto 2024;

Relazione: Relazione illustrativa predisposta dal Dirigente Scolastico con la collaborazione e del
Direttore dei servizi generali ed amministrativi;
Modulistica: Modello A - Programma Annuale 2024;

Modello B — Schede illustrative finanziarie;
Modello C — Situazione amministrativa al 31.12.2023;
Modello D - Utilizzo avanzo d’amministrazione E.F. 2023
Modello E — Riepilogo per tipologia spesa
Proposta: Giunta Esecutiva del 13.01.2024 (art. 5 c. 8 D.1. 129/2018)
Delibere C.1I. Approvazione Programma Annuale 2024;
Costituzione, consistenza massima e limite massimo per ciascuna spesa economale del Fondoeconomale
per le minute spese.

La nota prot. n. 32361 del 21.11.2023 emanata dal Ministero dell’Istruzione prevede la proroga dei termini per la
stesura del Programma annuale 2023 e ha come oggetto la “predisposizione e approvazione del Programma Annuale
2024 ai sensi dell’art. 5 del D.I. 28/08/2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione
amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n.
107” (di seguito, anche “DI n. 129/2018”)”. La nota fa riferimento al decreto di contabilita n. 129 del 28 agosto 2018
recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche. Nello specifico, richiama
i commi 8 e 9, in merito alle tempistiche per la predisposizione e 1’approvazione del Programma annuale delle scuole.
L’ Amministrazione, con la nota sopracitata e di concerto con il Ministero dell’Economia e delle Finanze, comunica alle
istituzioni scolastiche la possibilita di usufruire di una proroga di 45 giorni di tutti i termini previsti dall’art. 5, commi 8
e 9, del D.I. n. 129/2018, a causa del sovraccarico di adempimenti nelle scuole, dovuto anche a tutte le procedure
connesse alla realizzazione delle azioni del PNRR, e del conseguente impatto sul carico di lavoro delle segreterie
amministrative. Tale proroga rappresenta una disposizione di carattere transitorio e, pertanto, riferita esclusivamente alla
predisposizione ed approvazione del programma annuale 2024.

- Entro il 15 gennaio 2024, le istituzioni scolastiche devono predisporre il programma annuale e la relazione
illustrativa; per la stessa data, il programma e la relazione illustrativa devono essere sottoposti all’esame dei revisori
dei conti per il parere di regolarita.

- 11 15 febbraio 2024, i revisori pubblicano il parere sul documento, acquisibile anche in modalita telematiche. Sempre
entro questa data, il Consiglio d’Istituto decide sull’approvazione del Programma annuale, anche nel caso di mancata
acquisizione del parere dei revisori dei conti entro la data fissata.

Per la formulazione del Programma Annuale 2024 si tiene conto:

- del Decreto Interministeriale nr.129 del 28 agosto 2018;
- dell’ Avanzo di Amministrazione presunto E.F. 2023;
- del Piano dell’Offerta Formativa a.s. 2023/24.
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COSTITUZIONE DELLE ENTRATE D.I. 129/2018

01 AVANZO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO
02 FINANZIAMENTI DALL'UNIONE EUROPEA
03 FINANZIAMENTI DELLO STATO

04 FINANZIAMENTI DALLA REGIONE

05 FINANZIAMENTI DA ENTI LOCALI O DA ALTRE ISTITUZIONI
06 CONTRIBUTI DA PRIVATI

07 PROVENTI DA GESTIONE ECONOMICA

08 RIMBORSI E RESTITUZIONE DI SOMME

09 ALIENAZIONE DI BENI MATERIALI

10 ALIENAZIONE DI BENI IMMATERIALI

11 SPONSOR E UTILIZZO LOCALI

12 ALTRE ENTRATE

13 MUTUI

Per la realizzazione delle finalita sopra indicate verranno utilizzate le risorse rese disponibili all’Istituzione scolastica,
con la Dotazione Ordinaria Annuale Statale, PNRR e quelle erogate dagli Enti Locali attraverso i Piani di Diritto allo
Studio (in seguito PDS), nonché quelle rese disponibili,durante I’esercizio, da enti privati e famiglie. A cio va aggiunto
I’avanzo di amministrazione.

ENTRATE

Alla data del 31.12.2023 I’avanzo di amministrazione risultante dal Mod. “C - SITUAZIONE AMMINISTRATIVA
PRESUNTA?”, allegato al programma Annuale 2024, risulta essere definitivo per un totale di: € 203.763,60 e viene
suddiviso in:

01 - AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

- 01 Non vincolato: comprende le voci di finanziamento della dotazione ordinaria, che non & una risorsa né
“parcellizzata” né “cristallizzata”, ma puo essere gestita in maniera flessibile;

- 02 Vincolato: entrate/economie da enti vari (Comune, Provincia, Regione, Unione europea, ecc), che consentono il
reimpiego nel successivo esercizio finanziario con lo stesso vincolo di destinazione iniziale.

La tabella sotto riportata indica I’esposizione dell’avanzo e della sua provenienza:

Accertament
i

Voce/Sottovoce Avanzo Totale Impegni Economie Vincolato | Non Vincolato

A01/02 Risorse ex art. 39-
bis, comma 1, D.L. 115/2022
- Contenimento del rischio €0,00| €3.007,53| €3.007,53| €2.572,60 €434,93 € 434,93
epidemiologico da
COVID19

A01/03 Risorse PNRR -
Misura 1.4.1 ESPERIENZA
DEL CITTADINO NEI
SERVIZI PUBBLICI -
SCUOLE (dicembre 2022)-
SITO WEB SCOLASTICO
A02/01 Funz. Amm.vo con
fondi liberi da vincoli

€ 7.301,00 € 0,00 €7.301,00 €4.392,00 €2.909,00 €2.909,00

€19.519,95| €34.397,63| €53917,58| €15.732,29 € 38.185,29 € 38.185,29
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A02/02 Funz.to Amm.vo con
fondi Genitori/Personale
Assicurazione Integrativa

€ 4.548,50

€ 154,00

€4.702,50

€ 4.345,00

€ 357,50

€ 357,50

A03/01 Funz. Did. - Spese
con fondi liberi da vincoli

€9.263.,41

€ 5.888,60

€15.152,01

€1.548,23

€ 13.603,78

€ 13.603,78

A03/02 Funz. Did. - Attivita
di Istruzione Domiciliare

€0,00

€ 6.000,00

€ 6.000,00

€0,00

€ 6.000,00

€ 6.000,00

A03/04 Risorse ex art. 58,
comma 4 DL 73/2021 lettera
d)(Decreto sostegni BIS)

€0,00

€3.594,96

€3.594,96

€3.594,96

€ 0,00

€0,00

A03/05 D.S. 2022/23
Secondaria S.OMOBONO -
Spese Funz.to Didattico

€5.710,00

€8.735,94

€ 14.445,94

€11.711,42

€2.734,52

€2.734,52

A03/06 D.S. 2022/23
Primaria CORNA - Spese
Funz.to Didattico

€ 0,00

€ 584,90

€ 584,90

€ 582,70

€2,20

€2,20

A03/07 D.S. 2022/23
Primaria MAZZOLENI -
Spese Funz.to Didattico

€ 0,00

€3.601,97

€3.601,97

€ 2.185,40

€1.416,57

€ 1.416,57

A03/08 D.S. 2022/23
Primaria SELINO BASSO -
Spese Funz.to Didattico

€ 0,00

€5.368,86

€5.368,86

€3.501,57

€1.867,29

€ 1.867,29

A03/09 D.S. 2022/23
Primaria ROTA - Spese
Funz.to Didattico

€ 406,06

€ 600,00

€ 1.006,06

€ 1.006,06

€ 0,00

A03/10 D.S. 2022/23
Infanzia CORNA - Spese
Funz.to Didattico

€ 0,00

€364,75

€364,75

€261,13

€ 103,62

€ 103,62

A03/11 D.S. Secondaria
S.OMOBONO - Spese
Funz.to Didattico 2023/24

€ 2.223,00

€ 0,00

€2.223,00

€0,00

€2.223,00

€2.223,00

A03/12 D.S. Primaria
MAZZOLENI - Spese
Funz.to Didattico 2023/24

€ 1.000,00

€0,00

€ 1.000,00

€ 0,00

€ 1.000,00

€ 1.000,00

A03/13 D.S. Primaria
SELINO BASSO - Spese
Funz.to Didattico 2023/24

€ 2.500,00

€0,00

€2.500,00

€ 0,00

€2.500,00

€ 2.500,00

A03/21 Piano "Scuola 4.0" -
Azione 1-Next digital
classroom -DM n.218/2022 -
Cod.identificativo del
progetto: M4C113.2-2022-
961-P-15798 - CUP:
D44D23000640006

€ 149.032,61

€0,00

€ 149.032,61

€ 117.096,57

€31.936,04

€31.936,04

A05/06 Viaggi e Visite sc.
PRIMARIA - finanz.
GENITORI

€ 8.659.,89

€104,20

€ 8.764,09

€ 8.654,30

€109,79

€ 109,79

A05/08 D.S. 2022/23
Primaria CORNA - Viaggi e
Visite

€ 0,00

€ 400,00

€ 400,00

€ 400,00

€ 0,00

A05/12 D.S. 2022/23
Primaria ROTA - Viaggi e
Visite

€ 1.000,00

€ 0,00

€ 1.000,00

€ 1.000,00

€ 0,00

A05/13 D.S. 2022/23
Primaria SELINO BASSO -
Viaggi e Visite

€ 0,00

€ 1.600,00

€ 1.600,00

€1.188,12

€411,88

€411,88

A05/14 Viaggi e Visite sc.
SECONDARIA - finanz.
GENITORI

€16.314,73

€ 208,80

€16.523,53

€16.256,50

€267,03

€267,03
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A05/15 D.S. 2022/23
Secondaria BERBENNO -
Viaggi e Visite

€ 250,00

€ 0,00

€ 250,00

€ 250,00

€ 0,00

A05/16 D.S. 2022/23
Secondaria S.OMOBONO -
Viaggi e Visite

€0,00

€3.000,00

€3.000,00

€ 3.000,00

€ 0,00

A05/18 D.S. Primaria
SELINO BASSO - Viaggi e
Visite 2023/24

€ 1.500,00

€ 0,00

€ 1.500,00

€0,00

€ 1.500,00

€ 1.500,00

A05/19 D.S. Secondaria
S.OMOBONO - Viaggi e
Visite 2023/24

€1.975,00

€ 0,00

€1.975,00

€0,00

€1.975,00

€ 1.975,00

A06/01 Percorsi
Orientamento sc.secondaria -
Fondi Statali

€317,37

€3.905,05

€4.222,42

€ 820,00

€3.402,42

€3.402,42

P02/03 D.S. 2022/23
Infanzia CORNA - Progetti
POF

€0,00

€ 600,00

€ 600,00

€ 600,00

€ 0,00

P02/08 D.S. 2022/23
Primaria CORNA - Progetti
POF

€ 0,00

€ 580,00

€ 580,00

€ 580,00

€ 0,00

P02/10 D.S. 2022/23
Primaria MAZZOLENI -
Progetti POF

€ 0,00

€2.365,00

€2.365,00

€ 2.365,00

€ 0,00

P02/13 D.S. 2022/23
Primaria SELINO BASSO -
Progetti POF

€ 0,00

€4.692,24

€4.692,24

€3.349,98

€1.342,26

€1.342,26

P02/14 Progetti POF sc.
SECONDARIA - finanz.
GENITORI

€9.076,80

€ 9,60

€ 9.086,40

€9.076,80

€ 9,60

€ 9,60

P02/15 D.S. 2022/23
Secondaria BERBENNO -
Progetti POF

€1.200,00

€ 0,00

€ 1.200,00

€ 1.200,00

€ 0,00

P02/16 D.S. 2022/23
Secondaria S.OMOBONO -
Progetti POF

€9.108,60

€4.683,32

€13.791,92

€11.324,11

€2.467.81

€2.467,81

P02/17 Famiglie straniere a
scuola mediatori culturali

€ 0,00

€2.212,58

€2.212,58

€ 0,00

€2.212,58

€2.212,58

P02/18 Progetti di
Solidarieta

€ 876,00

€3.410,62

€ 4.286,62

€ 855,00

€3.431,62

€3.431,62

P02/19 Progetti Bullismo e
cyberbullismo

€ 0,00

€1.239,44

€1.239,44

€0,00

€1.239,44

€1.239,44

P02/21 D.S. Secondaria
S.OMOBONO - Progetti
POF a.s. 23/24

€5.517,00

€ 0,00

€5.517,00

€0,00

€5.517,00

€5.517,00

P02/22 D.S. Primaria
MAZZOLENI - Progetti
POF a.s. 23/24

€ 3.000,00

€0,00

€ 3.000,00

€ 0,00

€ 3.000,00

€ 3.000,00

P02/23 D.S. Primaria
SELINO BASSO - Progetti
POF a.s. 23/24

€ 4.000,00

€ 0,00

€ 4.000,00

€0,00

€ 4.000,00

€ 4.000,00

P02/27 “Progetti CARE
azione 10.1.1A” - Nota di
adesione n. 36723/2023 -
DM 25/2023

€ 40.656,00

€ 0,00

€ 40.656,00

€ 8.699,98

€31.956,02

€31.956,02

P02/28 “Progetti CARE
azione 10.2.2A” - Nota di
adesione n. 36723/2023 -
DM 25/2023

€20.328,00

€ 0,00

€20.328,00

€0,00

€20.328,00

€20.328,00

P04/01 Aggiornamento
Docenti

€ 677,00

€7.223,98

€7.900,98

€ 4.879,39

€3.021,59

€3.021,59
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Z%’%Z Aggiornamento €0,00| €262025| €2.62025 € 300,00 €232025| €232025
P04/03 Formazione
personale scolastico € 0,00 €7.536,16 €7.536,16 €37,50 € 7.498,66 € 7.498,66
Sicurezza e Privacy
P04/04 Azione#28 PNSD Un
animatore digitale in ogni
scuola - Fondi statali €0,00 € 1.000,00 € 1.000,00 € 1.000,00 € 0,00
vincolati
P04/05 Risorse PNRR 2.1
Didattica digitale integr e €0,00| €2.000,00| € 2.000,00 €000|  €2.000,00| €2.000,00
formaz alla transizione
digitale personale scolastico
P05/16 D.S. Secondaria
S.OMOBONO - Progetto € 435,00 € 525,89 € 960,89 € 759,70 €201,19 €201,19
Giochi e Gare di Atletica
R98 FONDO DI RISERVA € 271,72 € 0,00 €271,72 € 0,00 €271,72 € 277,72
€203.763,60 | € 151.696,81 € 52.066,79
Totale
avanzo amm. | ZIETE | A
al 31.12.2023
PROSPETTO UTILIZZO AVANZO ART.7¢.2-MOD D
01/02 AVANZO VINCOLATO - importo avanzo euro: 151.696,81
Voce Voce Avanzo Nel
Avanzo Descrizione Prog.Att. Descrizione Progetto
Utilizzato Destin. €
01/02/01 |Contr. Privati e Enti vari - Progetti  [P/02/18  |Progetti di Solidarieta 3431.62
Solidarieta
01/02/04 |D.S. CORNA - sc. Infanzia IA/03/10 |D.S. 2022/23 Infanzia CORNA - Spese Funz.to Didattico 103.62
01/02/05 |D.S. CORNA - sc. Primaria IA/03/06 |D.S. 2022/23 Primaria CORNA - Spese Funz.to Didattico 2.20
01/02/06 |D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria 1A/03/12 |D.S. Primaria MAZZOLENI - Spese Funz.to Didattico 2023/24 1000.00
01/02/06 |D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria P/02/22 | D.S. Primaria MAZZOLENI - Progetti POF a.s. 23/24 3000.00
01/02/06 |D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria IA/03/07 |D.S. 2022/23 Primaria MAZZOLENI - Spese Funz.to Didattico 1416.57
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria |A/03/13 |D.S. Primaria SELINO BASSO - Spese Funz.to Didattico 2023/24 2500.00
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria [P/02/23  |D.S. Primaria SELINO BASSO - Progetti POF a.s. 23/24 4000.00
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria [A/05/13 |D.S. 2022/23 Primaria SELINO BASSO - Viaggi e Visite 411.88
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria [A/05/18 |D.S. Primaria SELINO BASSO - Viaggi e Visite 2023/24 1500.00
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria |A/03/08 |D.S. 2022/23 Primaria SELINO BASSO - Spese Funz.to Didattico 1867.29
01/02/08 |D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria [P/02/13 |D.S. 2022/23 Primaria SELINO BASSO - Progetti POF 1342.26
01/02/09 |D.S. S.OMOBONO TERME - sc. IA/05/19 |D.S. Secondaria S.OMOBONO - Viaggi e Visite 2023/24 1975.00
Secondaria
01/02/09 |D.S. S.OMOBONO TERME - sc. P/02/16 | D.S. 2022/23 Secondaria S.OMOBONO - Progetti POF 2467.81
Secondaria
01/02/09 |D.S. S.OMOBONO TERME - sc. IA/03/05 |D.S. 2022/23 Secondaria S.OMOBONO - Spese Funz.to Didattico 2734.52
Secondaria
01/02/09 |D.S. S.OMOBONO TERME - sc. P/02/21 |D.S. Secondaria S.OMOBONO - Progetti POF a.s. 23/24 5517.00
Secondaria
01/02/09 &ic'msdgrli\gOBONO TERME - sc. IA/03/11 |D.S. Secondaria S.OMOBONO - Spese Funz.to Didattico 2023/24 2223.00
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01/02/09 géch.)nSd;)rli\;IOBONO TERME -sc. P/05/16 |D.S. Secondaria S.OMOBONO - Progetto Giochi e Gare di Atletica 201.19
01/02/10 E%Zg;tsitata“ - Aggiormamento P/04/01 | Aggiornamento Docenti 1088.83
01/02/11 |Fondi Statali - Aggiornamento ATA [P/04/02 | Aggiornamento A.T.A. 2320.25
01/02/12 |Fondi Statali - Sicurezza e Privacy ~ [P/04/03  |Formazione personale scolastico Sicurezza e Privacy 7498.66
01/02/14 Egrg%ziataDhli ng/r;%% :art. 39-bis, IA/01/02 Risorse ex art. 39-bis, comma 1, D.L. 115/2022 - Contenimento del 434.93
S A rischio epidemiologico da COVID19 '
Contenimento del rischio epidem.
01/02/15 | Fondi Statali Autonomia - Famiglie 502117 | Famiglie straniere a scuola mediatori culturali 221258
Straniere a scuola_mediatori culturali
01/02/16 |Progetti Bullismo e cyberbullismo P/02/19 | Progetti Bullismo e cyberbullismo 1239.44
01/02/17 |Fondi Statali - Orientamento IAJ06/01 | Percorsi Orientamento sc.secondaria - Fondi Statali 3402.42
o1/02/1g |ondi Statali - Attivita di Istruzione |5 55105 | Fynz, Did. - Attivita di Istruzione Domiciliare 6000.00
Domiciliare
Fondi Europei-Risorse PNRR 2.1 ; “Tyidattion diqitale i
01/02/20 |“Didattica digitale integr e formaz allaP/04/05 Elzorii? F;]NEIRI%} Dlrdatrglcla dlglltalfi integr e formaz alla 2000.00
transizione digitale persona ansizione digitalé personalé scolastico
01/02/22 | Fondi dei Genitori Assicurazione | /15,0, |Funz.to Amm.vo con fondi Genitori/Personale Assicurazione 357,50
Integrativa Integrativa '
01/02/23 | Fondi Genitori - Progetti POF SC. 1505114 | progetti POF sc. SECONDARIA - finanz. GENITORI 9.60
Secondaria
01/02/24 | FONdi Genitori - Viaggi e visite d" 05114 |\/iaggi e Visite sc. SECONDARIA - finanz. GENITORI 267.03
istruzione sc. Secondaria
01/02/25 |Fondi Genitori - Viaggi e visite d' IA/05/06 |Viaggi e Visite sc. PRIMARIA - finanz. GENITORI 109.79
istruzione sc. Primaria
01/02/27 |Fondi Europei- PON Per la scuola P/02/28 |“Progetti CARE azione 10.2.2A” - Nota di adesione n. 36723/2023 - 20328.00
(FSE) Iniziativa CARE - DM 25/2023 DM 25/2023
01/02/27 |Fondi Europei- PON Per la scuola P/02/27 |“Progetti CARE azione 10.1.1A” - Nota di adesione n. 36723/2023 - 31956.02
(FSE) Iniziativa CARE - DM 25/2023 DM 25/2023
01/02/28 |Fondi Europei - PNRR Misura 1.4.1  |A/01/03 |Risorse PNRR - Misura 1.4.1 ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI 2909.00
SITO WEB SCOLASTICO SERVIZI PUBBLICI - SCUOLE (dicembre 2022)-SITO WEB
SCOLASTICO
01/02/29 |Fondi Europei - PNRR Scuola 4.0 IA/03/21 |Piano "Scuola 4.0" - Azione 1-Next digital classroom -DM 31936.04
n.218/2022 - Cod.identificativo del progetto: M4C113.2-2022-961-
P- 15798 - CUP: D44D23000640006
TOTALE: 149764.05
Totale non utilizzato Euro: € 1932.76
01/01 AVANZO NON VINCOLATO - importo avanzo euro: 52.066,79
Voce Voce Avanzo Nel
Avanzo Descrizione Prog.Att. Descrizione Progetto
Utilizzato Destin. €
01/010 NON VINCOLATO AJ02/01 | Funz. Amm.vo con fondi liberi da vincoli 38185.29
01/010 NON VINCOLATO AJ03/01 |Funz. Did. - Spese con fondi liberi da vincoli 13881.50
TOTALE: 52066.79

Totale non utilizzato Euro: € 0.00
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03 - FINANZIAMENTI DELLO STATO

Oltre all’avanzo di amministrazione, che costituisce la principale fonte di entrata del Programma Annuale 2024, concorre
alla sua formazione la DOTAZIONE ORDINARIA per Il Funzionamento Generale Amministrativo e Didattico del
Ministero dell’Istruzione comunicata con la nota prot. 25954 del 29.09.2023. Di seguito si indicano i parametri che
vengono utilizzati dal Ministero rispettando il Decreto Ministeriale 834/2015. Le assegnazioni dell’anno Finanziario
(gennaio-dicembre) vengono suddivise in due momenti diversi:
- da gennaio ad agosto 2024 I’importo degli 8/12mi rappresenta 1’Entrata del nuovo Programma Annuale,
- da settembre a dicembre 2024 1’importo dei 4/12mi sara oggetto di variazione al Programma Annuale in quanto i
parametri utilizzati (n. alunni, n. alunni div. abili classi terminali ecc.) saranno quelli del nuovo anno scolastico
2023/24:

La dotazione ordinaria viene cosi ripartita:

A01/01 FUNZIONAMENTO GENERALE CON FONDI STATO €6.195,85
A02/01 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO CON FONDI STATO €3.113,15
P04/01 AGGIORNAMENTO DOCENTI €3.300,00
R98 FONDO DI RISERVA €1.401,00
DOTAZIONE ORDINARIA STATALE GENNAIO -AGOSTO 2024 € 14.010,00

CEDOLINO UNICO A.S. 2023/24 — ASSEGNAZIONE PER GLI ISTITUTI CONTRATTUALI

Con la nota prot. 25954 del 29.09.2023 si comunicano le assegnazioni alle istituzioni scolastiche ed educative statali
delle risorse destinate al Fondo per il miglioramento dell’offerta formativa. (MOF). In base a tale Contratto si comunica
che la risorsa complessivamente disponibile, per il periodo settembre 2023 - agosto 2024, per la retribuzione accessoria,
e pari ad euro 81.334,57 lordo dipendente, cosi suddivisi:

- € 53.853,07 lordo dipendente per il Fondo delle istituzioni scolastiche, che in sede di contrattazione delle risorse
dovra rispettare i vincoli di cui all’articolo 40, comma 5 del CCNL del 19/04/2018;

- €3.997,90 lordo dipendente per le Funzioni Strumentali all’offerta formativa;

- € 3.180,23 lordo dipendente per gli Incarichi Specifici del personale ATA;

- € 2.274,90 lordo dipendente per la remunerazione delle Ore Eccedenti I’orario settimanale d’obbligo, effettuate in
sostituzione di colleghi assenti di cui all’art.30 del CCNL 29/11/2007;

- € 961,49 lordo dipendente per la remunerazione delle attivita complementari di educazione fisica. Si informa che tali
risorse sono destinate a tutte le istituzioni scolastiche secondarie di primo e secondo grado, in base al numero delle
classi di istruzione secondaria in organico di diritto. Inoltre, ai sensi dell’art. 3, comma 4, del CCNI 2018, negli
istituti comprensivi, potranno essere realizzate attivita progettuali di alfabetizzazione motoria e di avviamento alla
pratica sportiva che coinvolgano alunni della scuola primaria. Si ricorda, altresi, che le attivita realizzate dalla singola
Istituzione scolastica sono monitorate ai soli fini conoscitivi attraverso un’apposita piattaforma informatica, sulla
quale si richiede l'indicazione della risorsa impiegata per ciascuna di esse nell'anno scolastico di riferimento;

- €1.808,49 lordo dipendente destinate alle misure incentivanti per progetti relativi alle Aree arischio, a forte processo
immigratorio e contro I’emarginazione scolastica di cui all’art. 2, comma 2, quinta alinea del CCNL 7/8/2014;

- €0,00 lordo dipendente per retribuire i turni notturni e festivi svolti dal personale ATA ed educativo presso i Convitti
e gli Educandati;

- € 15.258,49 lordo dipendente per retribuire la valorizzazione del personale scolastico.

Tali risorse, ai sensi della legge 27 dicembre 2019, n. 160 comma 249, sono utilizzate dalla contrattazione integrativa
per retribuire e valorizzare le attivita e gli impegni svolti dal personale scolastico, secondo quanto previsto dall’art. 88
CCNL 29 novembre 2007.Non si iscrive in bilancio alcun importo perché I’accredito dei fondi e la liquidazione degli
importi ai beneficiari, avviene tramite il portale NOIPA gestione compensi accessori.

ASSEGNAZIONE PER LE SUPPLENZE BREVI
Dall’anno scolastico 2015-2016 si €& avviato un nuovo processo di liquidazione delle competenze per le
supplenze brevi e saltuarie del personale scolastico non di ruolo. Non viene previsto in bilancio alcun finanziamento,
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né ovviamente accertato, in quanto il processo di liquidazione delle competenze “NoiPa/Cedolino Unico Compensi
Vari” per le supplenze brevi e saltuarie & stato completamente sostituito con un sistema integrato di colloquio tra le
banche dati del SIDI e NoiPa, basato sui principi della cooperazione applicativa, il quale assicura le procedure per i
pagamenti e della gestione amministrativo-contabile.

La Direzione Generale per le Risorse Umane e Finanziarie, si avvale del Sistema di gestione dei POS (GEPOS) per
verificare la disponibilita delle risorse finanziarie sui POS per I’importo da liquidare, attivando il procedimento per
1’assegnazione dei fondi.

AGGREGAZIONE 05 - FINANZIAMENTI DA ENTI LOCALI O DA ALTRE ISTITUZIONI

Si iscrivono i fondi del Piano di Diritto allo Studio erogati dai Comuni all’Istituzione scolastica per 1’a.s. 2023/24.
Interamente accertata e riscossa la prima trance del P.D.S. del Comune di Sant’Omobono Terme, pari a € 21.850,00.
Si iscrive altresi il contributo concesso dal BIM, Bacino Imbrifero Montano, pari a € 1.435,00.

AGGREGAZIONE 06 — CONTRIBUTI DA PRIVATI

Si iscrivono nell’aggregato 06, prudenzialmente, le quote previsionali indicate, tenendo conto dei seguenti elementi:
- analisi dell’evoluzione storica delle entrate di questa natura;
- variabilita del numero degli iscritti del prossimo anno scolastico;

06/04 CONTRIBUTI PER VISITE, VIAGGI E PROGRAMMI DI STUDIO ALL’ESTERO

Si iscrive in via previsionale I’importo di € 22.900,00 che potra essere oggetto di modifiche una volta terminate le
procedure di aggiudicazione di prenotazioni delle visite guidate e dei viaggi di pit giorni, cosi suddiviso:

- €660,00 - Viaggi e Visite Scuola infanzia

- €9.000,00 - Viaggi e Visite Scuola Primaria

- €13.240,00 — Viaggi e Visite Scuola Secondaria

06/05 CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA DEGLI ALUNNI

Viene prevista, per 1’a.s. 2023/24, sulla base della polizza in vigore fino ad agosto 2024, stipulata con la Societa
Benacquista Assicurazioni, una quota previsionale pari a € 3.400,00 per la copertura assicurativa degli alunni. In fase di
effettiva riscossione, si potrebbero verificare delle variazioni di programmazione che comporteranno maggiori/minori
entrate. In tal caso si provvedera, come previsto dalla normativa, alle opportunevariazioni di bilancio.

06/06 CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA DEL PERSONALE

Viene prevista, per I’a.s. 2023/24, sulla base della polizza in vigore fino ad agosto 2024, stipulata con la Societa
Benacquista Assicurazioni, una quota previsionale pari a € 500,00 per la copertura assicurativa degli alunni. In fase di
effettiva riscossione, si potrebbero verificare delle variazioni di programmazione che comporteranno maggiori/minori
entrate. In tal caso si provvedera, come previsto dalla normativa, alle opportunevariazioni di bilancio.

Riepilogo distribuzione entrate:

Importo previsione
Voce: 0301 DOTAZIONE ORDINARIA

14.010,00
Descrizione voce spesa Importo nel prog.
A02/01 - Funz. Amm.vo con fondi liberi da vincoli 6.195,84
A03/01 - Funz. Did. - Spese con fondi liberi da vincoli 3.113,14
P04/01 - Aggiornamento Docenti 3.300,0q

R98 - FONDO DI RISERVA 1.401,0d
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Voce: 0506/01 BIM Consorzio Bacino Imbrifero Montano

Importo previsione

1.435,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A03/03 - BIM Contributo materiale Tecnologico - Fondi vincolati

1.435,0(

Voce: 0605 CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA DEGLI ALUNNI

Importo previsione

3.400,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A02/02 - Funz.to Amm.vo con fondi Genitori/Personale Assicurazione Integrativa

3.400,04

Voce: 0606 CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA PERSONALE

Importo previsione

500,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A02/02 - Funz.to Amm.vo con fondi Genitori/Personale Assicurazione Integrativa

500,00

Voce: 0604/01 Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. INFANZIA

Importo previsione

660,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A05/01 - Viaggi e Visite sc. INFANZIA - finanz. GENITORI

660,00

Voce: 0604/02 Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. PRIMARIA

Importo previsione

9.000,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A05/06 - Viaggi e Visite sc. PRIMARIA - finanz. GENITORI

9.000,04

Voce: 0604/03 Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. SECONDARIA

Importo previsione

13.240,00

Descrizione voce spesa

Importo nel prog.

A05/14 - Viaggi e Visite sc. SECONDARIA - finanz. GENITORI

13.240,0d

TOTALE ENTRATE pari a € 246.008,60

SPESE

Le spese non possono superare, nel loro importo complessivo, le entrate e il programma annuale deve risultare in
equilibrio. A ciascuna destinazione di spesa compresa nel programma annuale per I’attuazione del P.T.O.F. ¢ allegata una
scheda illustrativa finanziaria, predisposta dal D.S.G.A., nella quale sono indicati I’arco temporale di riferimento, le fonti
di finanziamento e il dettaglio delle spese distinte per natura. In base al D.1. 129/2018 le spese si suddividonoin:

- Attivita

- Progetti

- Gestione Economiche

- Fondo di Riserva
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- Disavanzo di Amministrazione
- Disponibilita Finanziaria Da Programmare

ATTIVITA

Il dettaglio delle voci di spesa € consultabile sul sito web dell’Istituto in AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE -
SEZIONE BILANCI — PREVENTIVO CONSUNTIVO - PROGRAMMA ANNUALE 2024 - SCHEDE MODELLO
B. Si illustra per ogni aggregato di spesa il prospetto riepilogativo delle sottovoci di spesa ed una breve descrizione:

A01 FUNZIONAMENTO GENERALE E DECORO DELLA SCUOLA

Spese relative al funzionamento generale dell’Istituzione scolastica; in tale aggregato rientrano le spese relative alla
riqualificazione, manutenzione e decoro degli edifici scolastici, compresi i servizi di pulizia, nonché le spese “comuni”
non direttamente imputabili alle altre destinazioni di spesa, indipendentemente dalla fonte di finanziamento utilizzata
quali acquisto di beni di investimento (es. software, hardware, periferiche, ecc.); per beni destinati al funzionamento
generale (es. medicinali, kit di primo soccorso, ecc.); inerenti ad utenze e canoni (es. reti di trasmissione, rinnovo
dominio sito) relative a servizi e prestazioni specialistiche, quali, ad esempio, le somme da corrispondere al responsabile
del servizio prevenzione e protezione (RSPP), nonché al responsabile della protezione dei dati personali (RPD).

Si specifica che in tale aggregato va gestito 1’anticipo al Direttore SGA del fondo economale per le minute spese.

A02 FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO TOTALE

Spese relative al funzionamento amministrativo dell’Istituzione scolastica; in tale aggregato possono rientrare le spese
relative alle specifiche attivita della segreteria scolastica, le spese postali, per I’acquisto di carte valori, bollati e
registrazione contratti, le spese relative ai servizi di cassa.

A03 FUNZIONAMENTO DIDATTICO

Spese relative al funzionamento didattico generale dell'lstituzione scolastica; in tale aggregato possono rientrare
tutte le spese necessarie allo svolgimento delle attivita didattiche (es. lavagne interattive multimediali, cancelleria, spese
di personale per 1’espletamento dei corsi di recupero, PC ad uso specifico degli alunni, ecc.).

A05 - VISITE VIAGGI E PROGRAMMII DI STUDIO ALL’ESTERO

Il progetto, rivolto a tutti gli alunni della Scuola, é finanziato dai contributi dei Genitori e prevede 1’organizzazione di
visite didattiche e viaggi di istruzione, deliberati dai Consigli di Classe/Interclasse e dal Consiglio d’Istituto.

A06 — ATTIVITA DI ORIENTAMENTO

Spese relative ad attivita di accoglienza e orientamento in ingresso e orientamento in uscita, indipendentemente dalla
fonte di finanziamento utilizzata.

TOTALE ATTIVITA pari a € 150.761.58

PROGETTI
Secondo il D.1. 129/2018 i progetti si suddividono in:
- Progetti in ambito "Scientifico, tecnico e professionale” P01
- Progetti in ambito "Umanistico e sociale" P02
- Progetti per "Certificazioni e corsi professionali P03
- Progetti per "Formazione / aggiornamento del personale P04
- Progetti per "Gare e concorsi" P05

P01 PROGETTI AMBITO SCIENTIFICO TECNICO E PROFESSIONALE
Spese relative a progettualita in ambito scientifico, tecnico e professionale. Rientrano in tale aggregato spese per
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progetti correlati a tematiche quali; scienze matematiche (es. algebra, analisi); scienze naturali ambiente e territorio
astronomia (es. studio degli ecosistemi)

P02 PROGETTI AMBITO UMANISTICO E SOCIALE

Spese relative a progettualita in ambito umanistico e sociale. Rientrano in tale aggregato spese per progetti correlati a
tematiche quali: arte, musica, spettacolo, cultura (es. storia della musica); benessere, salute, cittadinanza e legalita (es.
educazione civica); discipline e arti motorie (es. alfabetizzazione motoria); giochi e attivita ludiche per la crescita (es.
giochi e attivita di gruppo per lo sviluppo intellettivo e psicofisico); integrazione, inclusione, parita, solidarieta (es.
alfabetizzazione alunni stranieri); libri, scrittura e linguaggio (es. critica letteraria); lingue e multiculturalismo (es.corsi
di lingua e culture straniere); scienze umane e sociali (es. pedagogia speciale, consulenza psicologica); storia e memoria.
| seguenti progetti sono stati proposti dai Consigli di Classe, deliberati dal Collegio docenti e dal consiglio di istituto ed
inseriti nel piano dell’offerta formativa. Saranno realizzati dai docenti interni, o da esperti esterni in Seguito
all’espletamento delle procedure di reclutamento mediante avvisi pubblici.

P04 02 FORMAZIONE IN SERVIZIO

Spese relative a progettualita per corsi di formazione e/o aggiornamento a beneficio del personale scolastico.
Rientrano in tale aggregato spese per corsi funzionali alla formazione o aggiornamento del personale con riferimentoad
ogni tematica (es. formazione dei neo assunti, aggiornamento tecnologico, ecc.). Il Progetto, data I’importanza che
riveste la formazione nel processo educativo, prevede la partecipazione del Personale Docente e ATA a forme di
aggiornamento organizzate dalla scuola anche in rete, da MI, USR, UST o da altriEnti Accreditati.

R98 FONDO DI RISERVA

Viene prevista una somma come puro accantonamento per far fronte alle maggiori necessita che possono verificarsi
nell’arco dell’esercizio finanziario. Tale previsione viene fatta in ottemperanza alle disposizioni vigenti secondo cui
I’importo non deve superare il 10% del contributo ordinario. Precisamente si accantona una quota pari a € 1.401,00
(10% dotazione orinaria 8/12mi).

Z101 DISPONIBILTA FINANZIARIA DA PROGRAMMARE

L’aggregato Z101, Disponibilita finanziaria da programmare, & composto dalla somma proveniente da Avanzo non
vincolato e da avanzo vincolato di somme non utilizzate e accantonate in attesa di destinazione. Si iscrive la quota di €
1.932,76 corrispondente ad un residuo attivo diventato inesigibile relativo ai Fondi per i Laboratori di Inclusione
stanziati dalla Scuola Polo Ambito O1.

Di seguito il riepilogo delle le somme iscritte con il relativo finanziamento utilizzato:

Importo previsione
Voce: A01/03 Risorse PNRR - Misura 1.4.1 ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI - SCUOLE
(dicembre 2022)-SITO WEB SCOLASTICO 2.909,00

Descrizione voce entrataj]lmporto nel prog.
0102/28 - Fondi Europei - PNRR Misura 1.4.1 SITO WEB SCOLASTICO] 2.909,00

Importo previsione

VVoce: A02/01 Funz. Amm.vo con fondi liberi da vincoli

44.381,14
Descrizione voce entrata |Importo nel prog.

0101 - NON VINCOLATO 38.185,29

0301 - DOTAZIONE ORDINARIA 6.195,85

9901 - Reintegro anticipo al Direttore SGA 250,00
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Voce: A02/02 Funz.to Amm.vo con fondi Genitori/Personale Assicurazione Integrativa

Importo previsione

4.257,50
Descrizione voce entrata |ilmporto nel prog.
0102/22 - Fondi dei Genitori Assicurazione Integrativa 357,50
0605 - CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA DEGLI ALUNNI 3.400,00
0606 - CONTRIBUTI PER COPERTURA ASSICURATIVA PERSONALE 500,00

VVoce: A03/01 Funz. Did. - Spese con fondi liberi da vincoli

Importo previsione

16.994,65

Descrizione voce entrata

|'mporto nel prog.

0101 - NON VINCOLATO

13.881,50,

0301 - DOTAZIONE ORDINARIA

3.113,15

\VVoce: A03/02 Funz. Did. - Attivita di Istruzione Domiciliare

Importo previsione

6.000,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/18 - Fondi Statali - Attivita di Istruzione Domiciliare

| 6.000,00]

Voce: A03/03 BIM Contributo materiale Tecnologico - Fondi vincolati

Importo previsione

1.435,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0506/01 - BIM Consorzio Bacino Imbrifero Montano

| 1.435,00

Voce: A03/05 PDS Comune di Sant’‘Omobono a.s. 2022/23 - Spese Funz.to Didattico Secondaria di Sant'‘Omobono

Importo previsione

2.734,52

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

| 2.734,52)

Voce: A03/06 PDS Comune di Corna Imagna a.s. 2022/23 - Spese Funz.to Didattico Primaria di Corna Imagna

Importo previsione

2,20

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/05 - D.S. CORNA - sc. Primaria

| 2,20

Voce: A03/07 PDS Comune di Sant’‘Omobono Terme a.s. 2022/23 - Spese Funz.to Didattico Primaria Mazzoleni

Importo previsione

1.416,57

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/06 - D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria

| 1.416,57|

\VVoce: A03/08 PDS Comune di Sant’'Omobono a.s. 2022/23 - Spese Funz.to Didattico Primaria di Selino Basso

Importo previsione

1.867,29

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

| 1.867,29
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\VVoce: A03/10 PDS Comune di Corna Imagna a.s. 2022/23 - Spese Funz.to Didattico Infanzia di Corna Imagna

Importo previsione

103,62

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/04 - D.S. CORNA - sc. Infanzia

| 103,62

VVoce: A03/11 PDS Comune di Sant'Omobono a.s. 2023/24 - Spese Funz.to Didattico Secondaria di Sant'Omobono

Importo previsione

2.223,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

I 2.223,00

\VVoce: A03/12 PDS Comune di Sant’‘Omobono Terme a.s. 2023/24 - Spese Funz.to Didattico Primaria Mazzoleni

Importo previsione

1.000,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/06 - D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria

| 1.000,00

Voce: A03/13 PDS Comune di Sant'Omobono a.s. 2023/24 - Spese Funz.to Didattico Primaria di Selino Basso

Importo previsione

2.500,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

| 2.500,00]

VVoce: A03/21 Piano Scuola 4.0 Azione 1 Next Digital Classroom DM 218/2022 - M4C113.2-2022-961-P-15798 - CUP:

D44D23000640006

Importo previsione

31.936,04

Descrizione voce entrata

Importo nel prog.

0102/29 - Fondi Europei - PNRR Scuola 4.0

31.936,04

\VVoce: A05/01 Viaggi e Visite sc. INFANZIA - finanz. GENITORI

Importo previsione

660,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0604/01 - Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. INFANZIA

| 660,00

Voce: A05/06 Viaggi e Visite sc. PRIMARIA - finanz. GENITORI

Importo previsione

9.109,79

Descrizione voce entrata

|ilmporto nel prog.

0102/25 - Fondi Genitori - Viaggi e visite d' istruzione sc. Primaria

109,79

0604/02 - Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. PRIMARIA

9.000,00

Voce: A05/13 PDS Comune di Sant'Omobono Terme a.s. 2022/23 - Viaggi e Visite Primaria di Selino Basso

Importo previsione

411,88

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

| 411,88
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\VVoce: A05/14 Viaggi e Visite sc. SECONDARIA - finanz. GENITORI

Importo previsione

13.507,03

Descrizione voce entrata

|ilmporto nel prog.

0102/24 - Fondi Genitori - Viaggi e visite d' istruzione sc. Secondaria

267,03}

0604/03 - Contributo Alunni Viaggi Istruzione sc. SECONDARIA

13.240,00

Voce: A05/18 PDS Comune di Sant'Omobono Terme a.s. 2023/24 - Viaggi e Visite Primaria di Selino Basso

Importo previsione

1.500,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

I 1.500,00

VVoce: A05/19 PDS Comune di Sant'Omobono Terme a.s. 2023/24 - Viaggi e Visite Secondaria di Sant'Omobono

Importo previsione

1.975,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

| 1.975,00

\VVoce: A06/01 Percorsi Orientamento - Fondi Statali

Importo previsione

3.402,42

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/17 - Fondi Statali - Orientamento

| 3.402,42)

\VVoce: P02/13 PDS Comune di Sant’‘Omobono Terme a.s. 2022/23 - Progetti PTOF Primaria di Selino Basso

Importo previsione

1.342,26

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

| 1.342,26

Voce: P02/14 Progetti PTOF sc. SECONDARIA - finanz. GENITORI

Importo previsione

9,60

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/23 - Fondi Genitori - Progetti POF sc. Secondaria

| 9,60)

Voce: P02/16 PDS Comune di Sant‘Omobono Terme a.s. 2022/23 - Progetti PTOF Secondaria di Sant'‘Omobono

Importo previsione

2.467,81

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

| 2.467,81

\Voce: P02/17 Famiglie straniere a scuola mediatori culturali

Importo previsione

2.212,58

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/15 - Fondi Statali Autonomia - Famiglie Straniere a scuola_mediatori culturali

I 2.212,58
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\VVoce: P02/18 Progetti di Solidarieta

Importo previsione

3.431,62

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/01 - Contr. Privati e Enti vari - Progetti Solidarieta

| 3.431,62]

\VVoce: P02/19 Progetti Bullismo e cyberbullismo

Importo previsione

1.239,44

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/16 - Progetti Bullismo e cyberbullismo

| 1.239,44

Voce: P02/21 PDS Comune di Sant'Omobono Terme a.s. 2023/24 - Progetti PTOF Secondaria di Sant'Omobono

Importo previsione

5.517,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

| 5.517,00]

Voce: P02/22 PDS Comune di Sant‘Omobono a.s. 2023/24 - Progetti PTOF Primaria di Mazzoleni

Importo previsione

3.000,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/06 - D.S. MAZZOLENI - sc. Primaria

| 3.000,00]

\VVoce: P02/23 PDS Comune di Sant’‘Omobono Terme a.s. 2023/24 - Progetti PTOF Primaria di Selino Basso

Importo previsione

4.000,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/08 - D.S. SELINO BASSO - sc. Primaria

| 4.000,00]

Voce: P02/27 “Progetti CARE azione 10.1.1A” - Nota di adesione n. 36723/2023 - DM 25/2023

Importo previsione

31.956,02

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/27 - Fondi Europei - PON Per la scuola (FSE) Iniziativa CARE - DM 25/2023

| 31.956,02

Voce: P02/28 “Progetti CARE azione 10.2.2A” - Nota di adesione n. 36723/2023 - DM 25/2023

Importo previsione

20.328,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/27 - Fondi Europei - PON Per la scuola (FSE) Iniziativa CARE - DM 25/2023

| 20.328,00

\Voce: P04/01 Aggiornamento Docenti

Importo previsione

4.388,83

Descrizione voce entrata

|ilmporto nel prog.

0102/10 - Fondi Statali - Aggiornamento Docenti

1.088,83

0301 - DOTAZIONE ORDINARIA

3.300,00
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Voce: P04/02 Aggiornamento A.T.A.

Importo previsione

2.320,25

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/11 - Fondi Statali - Aggiornamento ATA

| 2.320,25)

Voce: P04/03 Formazione personale scolastico Sicurezza e Privacy

Importo previsione

7.498,66

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/12 - Fondi Statali - Sicurezza e Privacy

| 7.498,66

\VVoce: P04/05 Risorse PNRR 2.1 “Didattica digitale integr e formaz alla transizione digitale personale scolastico

Importo previsione

2.000,00

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/20 - Fondi Europei-Risorse PNRR 2.1 “Didattica digitale integr e formaz alla transizione digitale persona

| 2.000,00]

Voce: P05/16 PDS Comune di Sant'‘Omobono - Progetto Giochi di VValle Secondaria di Sant'‘Omobono

Importo previsione

201,19

Descrizione voce entrata

|Importo nel prog.

0102/09 - D.S. S.OMOBONO TERME - sc. Secondaria

| 201,19

TOTALE PROGETTI pari a € 93.846,02

TOTALE SPESE pari a € 246.008,60 (comprensivo di Fondo di Riserva e disponibilita in Z2)
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Grafico di distribuzione della previsione - esercizio 2024

Aggregazioni entrata:
® 01 - AVANZO DI AMMINISTRAZIONE PRESUNTO @ 02 - FINANZIAMENTI DALL'UNIONE EUROPEA

© 03 - FINANZIAMENTI DELLO STATO O 04 - FINANZIAMENTI DALLA REGIONE
©® 05 - FINANZIAMENTI DA ENTI LOCALI O DA ALTRE ISTITUZIONI © 06 - CONTRIBUTI DA PRIVATI

© 07 - PROVENTI DA GESTIONE ECONOMICA ® 08 - RIMBORSI E RESTITUZIONE DI SOMME
® 09 - ALIENAZIONE DI BENI MATERIALI @ 10 - ALIENAZIONE DI BENI IMMATERIALI ® 11 - SPONSOR E UTILIZZO LOCALI

© 12 - ALTRE ENTRATE @ 13 - MUTUI

02 = 0,00%
03 = 5,69%]
04 = 0,00%)
05 = 0,58%]
06 = 10,89‘}’3
07 = 0,00%
Ilog = o,oo%:
//J10 = 0,00%]
11.= 0,00%]
12 = 0,00%]
13 = 0,00%]

01 =282,84%

Aggregazioni spesa:
® A - ATTIVITA' ® P-PROGETTI © G - GESTIONE ECONOMICHE O R - FONDO DI RISERVA
® D - DISAVANZO DI AMMINISTRAZIONE © Z - DISPONIBILITA' FINANZIARIA DA PROGRAMMARE
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Allaluce delle cifre suindicate ed esplicitate, della relazione dettagliata e degli atti allegati a corredo, la Giunta Esecutiva
invita il Consiglio d’ Istituto a voler deliberare il Programma Annuale 2024 completo di tutti gli allegati richiesti dalla
vigente normativa, che pareggia per un importo complessivo pari ad € 246.008,60.

Il Direttore S.G.A. Il Dirigente Scolastico

Veronica Belcastro Prof.ssa Marzia Arrigoni
Documento firmato digitalmente Documento firmato digitalmente
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